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Verbindung 
Alexandria ist der Bibliotheksverbund der Bundesverwaltung und der Katalog ist unter folgender Web-
adresse erreichbar: http://www.alexandria.ch  
 
 

Navigation 
Die Navigationsleiste des iPortals Alexandria dient zum Speichern von Listen und zum Anzeigen des 
Suchverlaufs der laufenden Session. 
 

 
 

Abfragesprache 
Das Alexandria-Portal steht in den folgenden Sprachen zur Verfügung: Deutsch, Französisch, Italie-
nisch und Englisch. 
 

 
 

http://topaz.nb.admin.ch/cgi-bin/gwalex/chameleon?skin=portal&lng=de
http://topaz.nb.admin.ch/cgi-bin/gwalex/chameleon?skin=portal&lng=de
http://topaz.nb.admin.ch/cgi-bin/gwalex/chameleon?skin=portal&lng=de
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Recherche 

Sucharten 
 

 
 

 
 

Schnellsuche 

 
Die Schnellsuche ermöglicht eine gezielte Suche nach einem bestimmten Stichwort, einer Person 
oder einem Ortsnamen. Sie funktioniert nach denselben Grundsätzen wie die Stichwortsuche (siehe 
Stichwortsuche) 
 
Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe ein und starten Sie die Suche. 
 

 
 
Sie Können die Schnellsuche auf den ganzen Katalog anwenden oder auf eine bestimmte Dokumen-
tenart beschränken (Bücher, Zeitungen, Zeitschriften). 
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Kombinierte Stichwortsuche 
 

 
 

 

Mit den folgenden Mitteln können Sie eine komplexe Recherche aufsetzen:  
 

 Stichwort/e 

 Trunkierung 

 Phrasensuche 

 Klammern 

 Bool'sche Operatoren 

 Proximity Suche 

 Suchkategorien 
 

STICHWORT 

Mit der kombinierten Suche können Sie nach bibliographischen Datensätzen suchen, die ein oder 
mehrere Stichworte enthalten. Diese Suche ist in den variablen und fixen Feldern möglich, ebenso wie 
in Leader-Positionen des MARC21-Formats. 
 

 Alphanumerische Zeichen: z.B. 1900s 

 Zahlen: z.B. 1984 

 Buchstaben: z.B. MS 

 Wortfolgen: z.B. Wald Umwelt 
o Zwischen den Begriffen der Wortfolge in einem Feld steht implizit ein UND 
o Es existiert keine feste Reihenfolge zwischen den Begriffen 

 

TRUNKIERUNG 

Um eine weitgefasste Recherche zu formulieren, können Sie die Trunkierung mit * benutzen, die eine 
unbestimmte Anzahl Zeichen ersetzt (ein oder mehrere). Stichworte können links, rechts oder in der 
Mitte trunkiert werden. 
 
BEMERKUNG: Eine Linkstrunkierung, d.h. eine Recherche mit Trunkierung am Anfang eines Wortes 
benötigt grosse Systemressourcen, weil jedes Wort überprüft werden muss, d.h. eine solche Recher-
che braucht Zeit. 
 
Beispiele : 
Titelsuche mit demogr*: démographe, Demographie, démographique, demographisches, etc. 
Titelsuche mit pl*n : plan, Planungen, Planeten, planungsrechtlichen, plein, etc. 
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Das Fragezeichen ? ersetzt ein einziges Zeichen. (Achtung: Umlaute werden als zwei Zeichen 
gezählt!) Es ist möglich, mehrere Fragezeichen zu setzen. 
 
Beispiele : 
Titelsuche mit f?rme : firme, ferme, forme, etc. 
Titelsuche mit so??s :  soils, soins, sols, etc. 
 

PHRASENSUCHE 

Bei der Phrasensuche wird die gesuchte Wortfolge zwischen Anführungs- und Schlusszeichen (“”) 
gesetzt. 
 
Beispiel : 
Titelsuche mit "ère atomique": Virtua sucht alle Aufnahmen, deren Titel genau diesen Ausdruck ent-
hält. 
 

BOOL'SCHE OPERATOREN 

Die Bool'schen Operatoren werden gebraucht, um zwei oder mehrere Suchbegriffe miteinander zu 
verbinden. Diese Operatoren befinden sich in den Auswahllisten zwischen den verschiedenen Re-
cherchefeldern: 
 

 UND Beide Begriffe müssen in der Aufnahme vorkommen 

 ODER Einer der beiden Begriffe muss in der Aufnahme vorkommen 

 NICHT Der erwähnte Begriff darf in der Aufnahme nicht vorkommen 

 NAHE (Proximity-Suche) Zwischen den beiden Begriffen liegt ein anderes Wort  
 
Die Operatoren ODER, NICHT und NAHE können innerhalb des gleichen Suchfeldes nicht verwendet 
werden. Sie können nur verwendet werden, um Begriffe in zwei verschiedenen Suchfeldern zu kombi-
nieren. Wenn mehrere Begriffe in ein und dasselbe Suchfeld eingegeben werden, führt das System 
standardmässig eine Suche mit dem Operator UND durch. 
 
Beispiel 
Allgemein: Dürrematt  
UND Allgemein: Berne  
NICHT Allgemein: Neuchâtel 
 
Beispiel 
alpenquerender NAHE 1994 ergibt: Alpenquerender Güterverkehr 1994: Zählung der schweren 
Strassengüterfahrzeuge durch die Schweizer Alpen 
 
Achtung: das System gliedert die Suchbegriffe von oben nach unten (von links nach rechts). 
Beispiel:  
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Das System gliedert die verschiedenen Suchbegriffe folgendermassen: (Dürrenmatt UND Berne) 
ODER Neuchâtel; es sucht somit alle Aufnahmen, die Dürrenmatt UND Berne enthalten sowie alle 
Aufnahmen, die Neuenburg enthalten. 
 

SUCHKATEGORIEN 

 

SUCHKATEGORIEN Beschreibung 

Allgemein Suche in allen Feldern 

AutorIn Suche im Feld AutorIn 

Titel Suche im Feld Titel 

Schlagwort Suche in allen Schlagwort-Feldern 

Reihentitel Reihentitel 

Verlag Verlag 

ISBN Suche nach ISBN-Nummer 

ISSN Suche nach ISSN-Nummer 
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Indexsuche 
 

 
 
 

 
LISTE DER SUCHKATEGORIEN: 

Indexname Beschreibung 

AutorIn AutorInnen-Index, inklusive Körperschaften 
Titel Titelindex 
Zeitschriftentitel Titel der fortlaufenden Publikationen 
Verlag Verlag 
Signatur Signatur (I = Exemplar ; H = Bestand) 
Schlagwort Suche in allen Thesauri 
Schlagwort – helvetosaurus 
 

Suche innerhalb des Thesaurus helvetosaurus 

Schlagwort – jurivoc 
 

Suche innerhalb des Thesaurus jurivoc 

Schlagwort – midonas 
 

Suche innerhalb des Thesaurus midonas 

Schlagwort – oecd 
 

Suche innerhalb des Thesaurus oecd 

Schlagwort – twse  
 

Suche innerhalb des Thesaurus twse 

Schlagwort – voc02 
 

Suche innerhalb des Thesaurus voc02 

Schlagwort – voc39 
 

Suche innerhalb des Thesaurus voc39 

Schlagwort – voc15 Suche innerhalb des Thesaurus voc15 
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Wort-in-Index Suche 
 

 
 
Die Wort-in-Index Suche ermöglicht eine Stichwortsuche innerhalb einer Autorität, z.B. innerhalb von 
Schlagwortketten. 
 
Die Boole'schen Operatoren UND, ODER, UND NICHT und NAHE können verwendet werden, um 
verschiedene Suchfelder miteinander zu verbinden. 
 
Zudem kann mit Hilfe der Auswahlliste 'Form' die Art der Verknüpfung zwischen den eingegebenen 
Suchbegriffen innerhalb eines Suchfeldes definiert werden: 

 Alle Worte (dazwischen steht implizit UND) 

 Phrase : eine Phrase in exakt der eingegebenen Wortreihenfolge 

 Wortanfang : Anfang eines Wortes, z.B. alle Worte die mit Wirtschaft anfangen 
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Expertensuche 

 
 
Die Expertensuche ermöglicht Recherchen nach zusätzlichen Kategorien. Um diese Suchkategorien 
zu verwenden, müssen Sie das entsprechende Attribut (Code) direkt gefolgt von einem Doppelpunkt 
(:) und dem Suchbegriff eingeben. 
 
Achtung: vor jedem Suchbegriff muss ein Kategorien-Code stehen, sonst kann das System die Su-
che nicht ausführen. 
 
Die Kategorien ud01 bis ud12 wurden speziell für den Alexandria Verbund definiert. 
 

Attribut Kategorie Attribut Kategorie 

    
a: AutorIn ta: Zielpublikum 
t: Titel f: Form of Item 
s: Schlagwort nc: Inhalt 
aw: Überall gp: Govt Publication 
nte: Anmerkung/Fussnote cp: Conf Publication 
ca: Körperschaft fst: Festschrift 
tse: Reihentitel i: Index 
ud01: Sprachcode (041 abh) fic: Litterarische Form 
ud02: Code des bibliografischen Bulletins (999 abcde) b: Biographie 
ud03: Mathematische kartographische Koordinaten 

(034 abcdefghjkmnp6) 
lang: Sprache 

ud04: Beschaffungsquelle (037 ab9) mr: Veränderte Aufnahme 
ud05: Verknüpfung (999 a5) cs: Katalogisierungsquelle 
ud06: Mathematische kartographische Daten (255 

abcdef6) 
fr: SE Frequency 

ud07: Erscheinungsjahr / Nummerierung (362 az) r: SE Regularity 
ud08: Schweizerische geodätische Koordinaten (595 

defg) 
ic: ISSN Zentrum 

ud09: Bib ID 035 (035) ts: Typ der fortl. Publ. 
ud10: Aktuelle Periodizität foi: SE Form of Original Item 
ud11: Katalogisierungsquelle new: SE Nature of entire Work 
ud12: Feld 947 (Iteminformationen aus Schablonen) oa: SE Original Alphabet 

p: Verleger mv: VM Visual Matter 
rs: Aufnahmestatus tym: VM Type of Material 
ty: Typ tq: VM Technique 
bl: Bibliographic Level rf: MP Relief 
ar: Archival Control pj: MP Projection 
el: Kodierungsniveau pm: MP Prime Meridian 
d: Descriptive Cataloging Rules ct: MP Cartographic 
lr: Link Records sf: MP Special Format 
ed: Entered Date fc: MU Form of Composition 
td: Type of Date fm: Format of music 
sd: Date 1 mm: MU Accompanying Mate-

rial 
edt: Date 2 lt: MU Literary Text SR 
pp: Erscheinungsort tc: Type of Computer File 
il: Illustrationen lc Lokale Klassifikation (698 

a25) 
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Die Expertensuche erlaubt Ihnen, die gleichen Werkzeuge wie in der Stichwortsuche zu benutzen 
(Trunkierung, Phrasensuche, Bool'sche Operatoren, Proximity-Suche). 
 
Bei der Verwendung der Bool'schen Operatoren innerhalb eines Suchfeldes müssen Sie vor und nach 
dem Operator ein Leerzeichen setzen. 
 
UND: & 
ODER: + 
NICHT: - 
NAHE: &x (wobei x die Anzahl Wörter zwischen den Suchbegriffen darstellt) 
 
Beispiel: a:Müller & aw:Schweiz 
Beispiel: t:alpenquerender &2 t:zählung ergibt : Alpenquerender Güterverkehr 1994 : Zählung der 
schweren Strassengüterfahrzeuge durch die Schweizer Alpen 
 
Bemerkung :  

 Die Proximity-Suche (NAHE) ist nur innerhalb einer einzigen Suchkategorie möglich 

 Die Proximity-Suche (NAHE)  ist nur zwischen zwei Begriffen möglich 
 

Sie können Ihre Suchbegriffe auch mit Hilfe von Klammern anordnen: 
Beispiel: a:Dürrenmatt & (aw:Berne + aw:Neuchâtel) 
 
Bei der Verwendung von Klammern gliedert das System die Suchbegriffe von links nach rechts. 
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Mehrkatalogsuche 
 
Sie können eine Stichwortsuche gleichzeitig in mehreren Katalog-Datenbanken ausführen: Suchbeg-
riffe eingeben, Suchkategorie(n) auswählen, ev. mit Bool'schen Operatoren verknüpfen, externe Da-
tenbank(en) auswählen und mit Suchen abschicken. 
 

 
 

 
 

Suche verfeinern 
 
Es ist möglich das Resultat einer Stichwortsuche zu verfeinern (Kombinierte Stichwortsuche + 
Schnellsuche). 
 
Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriff(e) ein und starten Sie die Suche: 
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Oben links in der Ergebnisliste finden Sie den Link , der Ihnen ermöglicht die Suche 
zu verfeinern. Wenn Sie auf diesen Link klicken, wird das Suchformular mit Ihrem(n) vorher verwende-
ten Suchbegriff(en) angezeigt. Verfeinern Sie jetzt Ihre Recherche, indem Sie zusätzliche Suchbegrif-
fe in die noch freien Felder eingeben. Anschliessend starten Sie die Suche erneut: 

 
 
Bemerkung: Mit dem Button Löschen können Sie nur die neu hinzugefügten Suchbegriffe löschen. 
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Gebrauch der Suchfilter 
Es können auch Filter, die auf Informationen hauptsächlich der fixen Felder, aber auch von verschie-

denen variablen Feldern, basieren, verwendet werden. Über den Link in der Schnell-
suche, der Kombinierte Stichwortsuche, der Indexsuche und in der Expertensuche wird diese 
Option angezeigt: 

 

 Inhalt: z.B. Zusammenfassung, Bibliografien, etc. (008 Contents),  

 Formate: Dokumentenart (Karten, Monographien, Zeitschriften etc.) 

 Sprachen: Sprache der Publikation 

 Erscheinungsländer: Land oder Staat 

 Erscheinungsjahr: ein Jahr oder eine Zeitspanne 

 Betreffsjahr: Jahr oder Zeitraum, den das katalogisierte Dokument inhaltlich abdeckt, falls er-
fasst  

 Standorte 
 

 
 
Die Auswahlbuttons Einschliessen und Ausschliessen ermöglichen eine weitere Spezifizierung der 
Filter.  
 
ACHTUNG! Standortfilter sind nur sinnvoll mit einer Schnellsuche, einer kombinierten Stichwortsu-
che oder einer Expertensuche. Beim Betreffsjahrfilter muss der eingegebene Zeitraum den gesam-
ten Zeitraum abdecken, welcher in einem Dokument katalogisiert worden ist. Also den Zeitraum bei 
der Suche nicht zu stark eingrenzen! 
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Suchresultate ansehen 
 
Das Resultat einer Index-Suche ist eine alphabetische Liste der in der Datenbank gefundenen Treffer 
(AutorIn, Titel, Schlagworte, etc.). 
 

 
 
Sie Können innerhalb vom Index hin- und herwechseln. 
 

 
 

Um die Kurztitelliste anzuzeigen, klicken Sie auf einen Eintrag mit mindestens zwei Treffern. Wenn 
Sie auf einen Eintrag mit nur einem Treffer klicken, erscheint direkt die Exemplaranzeige. 
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Kurztitelliste 
Die Titelliste zeigt auf bis zu vier Linien eine Übersicht der bibliographischen Aufnahmen des Such-
begriffs an. Diese Übersicht ist je nach Dokumententyp (Monographie, Zeitschrift, Artikel etc.) unter-
schiedlich zusammengesetzt. 
 
 

 

Sortierung 
Eine Titelliste kann nachträglich nach folgenden Kriterien sortiert werden.  
 

 
Bis zu 500 Dokumente werden automatisch vom System in alphabetischer Rei-
henfolge nach Titeln sortiert. 
Durch die Wahl eines Sortierschlüssels, z.B. AutorIn, und der Art der Sortierung (aufsteigend oder 
absteigend) wird mit Sortieren die Liste neu geordnet. 
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Aufnahme anzeigen 

Mit einem Klick auf den entsprechenden Eintrag und danach auf  werden die Detailinfor-
mationen der Aufnahmen angezeigt:  
 

 
 
Die Vollanzeige zeigt die gesamte bibliographische Aufnahme (AutorIn, Titel, Verlag etc.), ohne ver-
waltungs- und bibliotheksspezifische Felder und ohne Exemplardaten an. 
 
Mit den Hyperlinks der Vollanzeige kann direkt eine neue Recherche im Katalog durchgeführt werden. 
 

Beispiel: Ein Klick auf den Link  führt eine neue Recherche im Schlagwortindex 
durch

. 

 

Exemplaranzeige 
Die Anzeige der Exemplare ist in zwei Bereiche unterteilt: im oberen Bereich befindet sich eine Über-
sicht über die bibliographische Aufnahme, und im unteren Bereich sind die vorhandenen Exemplare 
einzeln aufgelistet. 
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Exemplarangaben: 

 

 Signatur des Exemplars 

 Standort des Exemplars 

 Item Class des Exemplars 

 Zustand des Exemplars (Angaben zur Verfügbarkeit etc.) 

 Strichcode: Kodierung, die ein Exemplar für Ausleihtransaktionen eindeutig identifiziert. Bei 
fiktiven Exemplaren, wie Artikelaufnahmen, etc., kann der Code in der Form ITEMxxxx er-
scheinen. 
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ZUSTAND 
 

Item Class Zustand/Status Beschreibung Ausleihdauer 

    

 Standard    28 Tage 

 Referenz  In-house  Ausleihe nur vor Ort  28 Tage 

 Referenz  Nicht ausleihbar   Keine Ausleihe 

 Altbestand  In-house  Ausleihe nur vor Ort  7 Tage 

 Artikel (Notiz 'IN:')  Siehe IN:…  Artikel   Keine Ausleihe 

 Artikel (Notiz 'IN:')  Nicht ausleihbar  Artikel   Keine Ausleihe 

 Kopfaufnahme  Cf. div. Vol.     Keine Ausleihe 

 Teil einen Ganzen  Cf. Kopfaufnahme   Keine Ausleihe 

  Ausgeschieden   Nicht mehr im Bestand  Keine Ausleihe 

  Embargo     Keine Ausleihe 

  Verloren    Keine Ausleihe 

  In Transit Ausleihtransaktion im Gang  

  Reserviert   

  Bestellen   

  Am Binden   

  Shelving   
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Bestandesaufnahmen anzeigen 

 
Die Anzeige einer Bestandesaufnahme ist nur für bibliographische Aufnahmen von Zeitschriften mög-
lich. Für eine Zeitschrift werden alle Bestandesangaben für jede Verbundsbibliothek, die diese Zeit-
schrift besitzt, angezeigt. 
 

 
 
Die Übersicht der Bestandesaufnahme enthält folgende Informationen: 
 

 Standort: des Bestandes in der besitzenden Bibliothek 

 Signatur: des Bestandes 

 Bestände: Detailangaben zum aktuellen Bestand in der Bibliothek. 
 
BEMERKUNG: diese Detailangaben sind je nach Bibliothek vollständiger oder weniger vollstän-
dig 
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Suchresultate speichern oder per E-Mail versenden 

Speichern  
Mit der Funktion Meine Liste können Listen von bibliographischen Aufnahmen, Bestandesaufnahmen 
und von Exemplarangaben gespeichert werden : 
 

 
 
Mit Alle Aufnahmen in meiner Liste speichern können Sie eine ganze Titelliste (unter 1000 Auf-
nahmen) speichern.  
Es ist auch möglich, einzelne Aufnahmen anzuwählen, und sie einzeln mit den Buttons Alle Aufnah-
men auswählen 1-10 abzuspeichern, oder indem "In Meine Liste hinzufügen" angekreuzt und mit In 
meiner Liste speichern bestätigt wird. 
 

Klick auf den Link  in der Navigationsliste des iPortals : 
 

 
 
In der Liste ist es möglich, die Liste zu aktualisieren, einzelne Aufnahmen zu löschen, die gesamte 
Liste zu löschen, die Liste lokal abzuspeichern, zu drucken oder sie per E-Mail zu versenden. Für eine 
geänderte Anzeige, zum Abspeichern oder E-Mail-Versand, Aufnahmenformat auswählen, Aktion 
ankreuzen, z.B. Meine Liste Speichern und mit Button Senden bestätigen. 
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ACHTUNG! Für eine Liste mit Exemplarangaben müssen Sie unbedingt das Format Aufnahmen und 
Exemplare auswählen. Wenn die Aufnahmen einzeln gespeichert wurden, ist die Exemplaranzeige 
nur möglich, wenn die Aufnahmen aus der Exemplaranzeige, bzw. aus der Bestandesanzeige, abge-
speichert wurden. 
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Als E-Mail versenden 

Der Inhalt von 'Meine Liste' kann per E-Mail versandt werden. Nach der Wahl des gewünschten For-
mats, klicken Sie auf den Button Senden: 
 

 
Felder mit * sind obligatorisch auszufüllen, mit Senden abschicken. 
 

 
 

ACHTUNG! Die Funktionalität 'Meine Liste' dient rein zur Erstellung bibliographischer Listen und nicht 
zur Online-Bestellung von Dokumenten. 
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Dokument bestellen 

Verfügbares Dokument bestellen 
 

Verfügbare Dokumente werden ausschliesslich über das iPortal bestellt. Bestellungen werden als E-
Mail an die Ausleihstelle jener Verbundsbibliothek geschickt, welche das Dokument besitzt (erkennbar 
als „Standort“). 

Dokument anzeigen 

 
Von einem Suchresultat aus, die Exemplaraufnahme anzeigen.  

 

 

Dokument bestellen 

 
Um das Dokument zu bestellen, klicken Sie auf den Button Bestellen. Im nächsten Fenster geben Sie 
Ihre Benutzernummer (Kartennummer im Alexandria-Verbund). In der Auswahlliste Abholen in: ha-
ben Sie folgende Möglichkeiten:  

1) Wählen Sie Postversand, wenn Sie wünschen dass das Buch Ihnen per Post geschickt wird  
2) Wählen Sie eine der aufgeführten Bibliotheken, wenn Sie das Dokument dort selber abholen 

möchten 
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Dokument-Bestellung auswählen und mit Senden abschicken. 

 
 
Im Fenster zur Bestätigung der Bestellung befinden sich unter anderem die Angaben, an welche Bib-
liothek, die das Dokument besitzt, die Bestellung geschickt wird. Bitte mit OK bestätigen. 
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Bestellung von Kopien eines Artikels 
 
Katalogisierte Artikel werden ausschliesslich über den iPortal bestellt. Nur so werden Bestellungen 
als E-Mails an die Ausleihe der betroffenen Bibliotheken des Alexandria-Verbundes geschickt. 
 
ACHTUNG! Diese Möglichkeit kann nur für Kopien von Artikeln, nicht von ganzen Werken, verwendet 
werden. 

Artikel suchen 

 
Von einem Suchresultat aus, die Exemplaraufnahme anzeigen.  

 

 

 
 
 

Kopien bestellen 
 
Um den Artikel zu bestellen, klicken Sie auf den Button Bestellen. Im nächsten Fenster geben Sie 
Ihre Benutzernummer (Kartennummer im Alexandria-Verbund) ein. In der Auswahlliste Abholen in: 
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wählen Sie, ob der Artikel an Ihren Arbeitsplatz (Post oder interner Kurierdienst) versandt werden soll, 
oder ob Sie ihn in der Bibliothek Ihrer Wahl abholen möchten. 
 

 

 
 
 

Klick auf Fotokopie-Bestellung, weitere Felder falls nötig ausfüllen, und mit Senden abschicken.  

 

 
 

 

Im Fenster zur Bestätigung der Bestellung befinden sich unter anderem die Angaben, an welche Bib-
liothek, die das Dokument besitzt, die Bestellung geschickt wird. Bitte mit OK bestätigen. 
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Reservation eines ausgeliehenen Dokuments 
 
Wenn der Status eines gewünschten Dokuments anzeigt, dass das Dokument ausgeliehen ist (Fällig 
am: MM-DD-YYYY HH:MM), kann mit dem Button Bestellen eine Reservation für dieses Dokument 
gemacht werden. Das Dokument wird nach Rückgabe durch den aktuellen Benutzer für Sie zur Verfü-
gung gestellt. 

Dokument reservieren 

 
Exemplaranzeige: 

 
 
Um das Dokument zu reservieren, klicken Sie auf Bestellen. Im nächsten Fenster geben Sie Ihre 
Benutzernummer (Kartennummer im Alexandria-Verbund) ein. In der Auswahlliste Abholen in: wäh-
len Sie, ob das Dokument an Ihren Arbeitsplatz (Post oder interner Kurierdienst) versandt werden soll, 
oder ob Sie es in der Bibliothek Ihrer Wahl abholen möchten.  
Achtung: wenn das Ablaufdatum Ihrer Reservation (normalerweise 1 Woche) innerhalb des Fällig-
keitsdatums des Dokumentes ist, wird Ihre Reservation nicht berücksichtigt. 
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Im nächsten Fenster zur Bestätigung der Bestellung befinden sich unter anderem die Angaben, an 
welche Bibliothek, die das Dokument besitzt, die Bestellung geschickt wird. Bitte mit OK bestätigen. 
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Benutzungskonto 
 
Im Benutzungskonto werden die aktuellen Ausleihtransaktionen angezeigt, kann die Ausleihfrist von 
ausgeliehenen Dokumenten verlängert werden, oder können die SDI-Queries (Selective Disseminati-
on of Information) verwaltet werden. Zudem ist es möglich, von hier aus, Ihre persönlichen Benutzer-
daten, z.B. für Adressänderungen, zu verändern. 
 

Zugriff auf das Benutzungskonto 

Klick auf den Link : 
 
Kartennummer = Benutzungsnummer und Passwort eingeben, mit Senden bestätigen. Falls Sie Ihr 
Passwort vergessen haben, schicken Sie bitte eine E-Mailan info.alexandria@gs-vbs.admin.ch mit 
Ihrem Namen und Ihrer Kartennummer oder wenden Sie sich direkt an Ihre Bibliothek. 
 

 
 

Aktuelle Ausleihtransaktionen 
 

Im ersten Fenster für Benutzungsdaten wird eine Übersicht über die laufenden Transaktionen, die 
Detailangaben zu den verlangten und den ausgeliehenen Exemplaren angezeigt. 
 
Eine Dokumentenbestellung wird nach Erledigung durch die besitzende Bibliothek in die Rubrik 
Ausgeliehene Exemplare übertragen.  
 

 

Verlängerung 
 

mailto:info-epzb@bk.admin.ch
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Ausgeliehene oder fällige Dokumente können verlängert werden. Zu verlängern ankreuzen und mit 
Verlängern bestätigen. Die Dokumente werden um 28 Tage vom aktuellen Datum an verlängert. Ein 
Dokument kann bis zu fünf Mal durch BenutzerInnen selber verlängert werden. Überfällige Dokumen-
te, von andern BenutzerInnen verlangte Dokumente oder bereits 5 Mal verlängerte Dokumente kön-
nen nicht mehr verlängert werden. 
 
 

 
 
Im nächsten Fenster werden die Verlängerungen mit dem neuen Fälligkeitsdatum aufgelistet. Wenn 
keine Verlängerung möglich war, wird dies mit einem Kommentar angezeigt. 
 

 
 
 
Anmerkung: Wenn man sich in seinem Benutzerkonto befindet, ist es auch möglich, alle fälligen Ex-
emplare auf einmal zu verlängern. Klicken Sie zuerst auf Select All und dann auf Verlängern. 
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Online-Einschreibung und Ändern von Benutzungsdaten 

Ersteinschreibung online 
 

Klick auf den Link  
 

 
 
Lesen Sie bitte die Einschreibungsbedingungen genau durch. 
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Geben Sie Ihre Benutzungsdaten im Formular nach dieser Vorlage an. 
 
ACHTUNG: Drucken Sie Ihre ausgefüllte Einschreibung bevor Sie sie abschicken mit Hilfe der Druck-
funktion des Browsers aus! 
 
Mit Registrieren Einschreibung zur Validierung abschicken. 
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Verändern Sie Ihre Einschreibung falls nötig (Button Ändern) und drucken Sie die geänderten Daten 
als Formular aus, oder Einschreibung mit Akzeptieren bestätigen und abschicken! 
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Die provisorische Einschreibung ist abgeschlossen. Falls Sie einen Bibliopass besitzen, legen Sie 
bitte dem ausgedruckten und unterschriebenen Formular eine Kopie Ihrer Bibliopass-Karte (vorne und 
hinten) bei. Somit können Sie Ihren Bibliopass auch für Alexandria verwenden. 
Aus Sicherheitsgründen bitte auf Fenster schliessen klicken. 
 

 
 

Sie können auch Benutzungsdaten ändern: 
 
Kartennummer = Benutzungsnummer und Passwort eingeben, mit Senden bestätigen. Falls Sie Ihr 
Passwort vergessen haben, schicken Sie bitte eine E-Mail an info.alexandria@gs-vbs.admin.ch mit 
Ihrem Namen und Ihrer Kartennummer oder wenden Sie sich direkt an Ihre Bibliothek. 
 

 
 

 

In der Übersicht über die Benutzungsdaten Klick auf den Link : 
 

 
 

mailto:info-epzb@bk.admin.ch
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Das Passwort wiederholen oder ändern, allfällige Adressdaten etc. ändern. Falls weitere Daten, wie 
Anrede, Name oder Jahrgang zu ändern sind, bitte E-Mail an info.alexandria@gs-vbs.admin.ch . Mit 
Senden bestätigen.  

 
 
Im nächsten Fenster können Sie die Einschreibung weiter ändern, oder die Änderungen abschicken 
mit Akzeptieren.  
 

mailto:info-epzb@bk.admin.ch
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Nach dem Klicken auf Akzeptieren erscheint die Einschreibungsbestätigung:  
 

 
 
 
OK klicken. 
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Regelmässige Information von persönlichen Recherchen 
via SDI (Selective Dissemination of Information) 
 
Der regelmässige Versand von Informationen zu bestimmten Themen wird über sogenannte SDI-
Profile oder SDI-Queries mit Hilfe einer kombinierten Stichwortsuche ermöglicht. In Abhängigkeit der 
BenutzerInnenangaben, die im System gespeichert sind, werden Sie automatisch eine E-Mail oder 
einen Brief mit den Informationen bezüglich Ihrer Query erhalten. 

Query erstellen 
ZUGRIFF AUF BENUTZUNGSKONTO 

 
Bevor eine Suche für SDI-Queries gestartet werden kann, müssen Sie sich in Ihr Benutzungskonto 
einloggen. 
 
Kartennummer und Passwort eingeben und mit Senden bestätigen. Falls Sie Ihr Passwort vergessen 
haben, schicken Sie bitte eine E-Mail an info.alexandria@gs-vbs.admin.ch mit Ihrem Namen und Ihrer 
Kartennummer. 
 

 
 
Von der Anzeige des Benutzungskontos aus auf Kombinierte Stichwortsuche klicken:  
 

KOMBINIERTE STICHWORTSUCHE 
 
Mit Hilfe einer kombinierten Stichwortsuche die gewünschte Recherche definieren, mit Suchen ab-
schicken. 

 
 

mailto:info.alexandria@gs-vbs.admin.ch
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SUCHE FÜR SDI-QUERY ABSPEICHERN 
 
In der Anzeige der Titelliste, d.h. falls das Suchresultat mehr als zwei Aufnahmen enthält, erscheint 
rechts oben ein Button, um diese Suche als SDI-Query abzuspeichern. Klick auf Recherche für SDI 
speichern 
 

 
 

SDI-QUERY KONFIGURIEREN 

 
Im nächsten Fenster kann für die aufgelistete Query die Häufigkeit des Versands (Nie, Wöchentlich, 
Monatlich, Vierteljährlich) definiert werden. Zudem kann bestimmt werden, wie weit zurück neu erfass-
te Dokumente zum Thema im Output erfasst werden sollen (seit dem letzten Versand, 1 Woche, 1 
Monat, 2 Monate, 3 Monate, 6 Monate, 1 Jahr).  
 
BEMERKUNG: Falls Sie die Häufigkeit Never wählen, werden die Queries nicht vom System ausgelöst! 
Sie können Sie bei Bedarf selbst produzieren (siehe auch unten). Im Fall von Häufigkeit Never können 
Sie eine Häufigkeit Period Since Last Run (seit dem letzten Versand) definieren. 
 

 
 

Schlussendlich wird die E-Mail-Adresse, an die der SDI-Report versandt werden soll, angegeben. 
Falls Sie die SDI-Liste per Post erhalten möchten, lassen Sie das Feld leer. Mit Save Query bestäti-
gen. 
 
Die neue Query wurde ganz unten zu Ihren bereits existierenden SDI-Queries in Ihrem persönlichen 
SDI-Profil hinzugefügt. 
SDI-Reports werden automatisch vom System generiert. Sie können aber einen ersten Versand selbst 
auslösen, indem Sie eine Query ankreuzen und diese mit Run Query abschicken. 
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SDI-Profil und einzelne Queries anzeigen 

Vom Benutzungskonto aus kann via  auf das persönliche SDI-Profil zugegriffen werden. 
Von hier aus können Queries manuell ausgelöst, die Konfigurationen der Queries verändert sowie 
nicht mehr aktuelle Queries gelöscht werden. 
 
Query ankreuzen und Button für gewünschte Aktion aktivieren (siehe obige Abbildung): Zum Ändern 
einer Query auf Edit Query und zum Löschen einer Query auf Delete Query klicken: 
 
 

Konfiguration einer Query verändern 

 
Nach dem Anklicken des Buttons Edit Query erscheint folgendes Fenster: 

 
 

Nach der Änderung mit Save Query bestätigen. 

Query löschen 

 
Nach dem Anklicken des Buttons Delete Query erscheint folgendes Fenster: 
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Um die Query zu löschen muss mit Yes bestätigt werden. 
 

Beispiel einer per E-Mail versandten SDI-Query  

 
Der Link ermöglicht einen direkten Zugriff auf die Aufnahme im Katalog Alexandria. Bei der Exemplar-
anzeige haben Sie die Möglichkeit das Dokument direkt zu bestellen.  
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Thesaurus-Funktionen 
 
Nebst den oben erklärten klassischen Suchmöglichkeiten, bietet der iPortal von Alexandria eine zu-
sätzliche Sektion "Thesaurus" an. Dieses Werkzeug erlaubt die Suche in den hierarchisierten Thesauri 
von Alexandria: wie Helvetosaurus, Jurivoc, Twse, voc39 und Midonas. 
 

 
 

Suche nach einem Begriff, z.B. im Thesaurus Helvetosaurus nach: LANDWIRTSCHAFT (ALLGE-
MEIN) mit Search Suche abschicken. 
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Der gesuchte Begriff wird mit allfälligen Unterbegriffen angezeigt.  
 

 
Es ist möglich die Anzahl der Niveaus von Unterbegriffen bis auf 10 zu wählen. Ein Klick auf das +-
Zeichen vor dem Begriff erlaubt eine Anzeige des Begriffs in seiner hierarchischen Umgebung. 

 
 

Ein Klick auf die Lupe  vor einem Begriff startet eine Suche direkt in der Datenbank. Je nach An-
zahl gewählter Niveaus werden automatisch die entsprechenden Unterbegriffe mitgesucht. 


