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Ausbildungskonzept in Katalogisierung im Alexandria-Verbund 

Alle Personen, die bibliografische Daten in die Alexandria-Datenbank eingeben, erhalten eine auf ihre Bedürfnisse zugeschnittene Ausbildung. Es handelt sich in 

der Regel um Personen, 

• die neu in einer I+D-Stelle der Bundesverwaltung tätig sind, 

• die bereits in einer I+D-Stelle der Bundesverwaltung arbeiten und neu auch katalogisieren, 

• deren I+D-Stelle neu dem Alexandria-Verbund beitritt, 

• Personen, die bereits im Alexandria-Verbund katalogisieren und eine Weiterbildung zu einem bestimmten Thema benötigen. 

 

Zielgruppe Ausbildungsangebot Ausbildungsdauer 

(in Tagen) 

Unterstützung nach der Ausbildung 

Personen ohne Vorkenntnisse • Virtua Handling 

• Format MARC21 

o Beschreibende Felder 

o Felder, die Zugriffspunkte 

darstellen 

• Verschiedenes 

o Benutzung der 

Beispielsammlung 

o Exemplaraufnahmen 

o Bestandesaufnahmen 

o Bibliografische Bulletins 

• Form: Gruppenausbildung 

0,5 

1,5 

 

 

 

0,5 

 

 

 

 

Total 2,5 

• Überwachung der Produktion mit 

Rückmeldung während 4 Wochen oder 

50 Aufnahmen. 

• Permanente Überwachung des Buffer 

Reports 

Bibliothekarisch ausgebildete 

Personen ohne Kenntnisse in EDV-

• Virtua Handling 

• Format MARC21 

0,5 

1,0 

• Überwachung der Produktion mit 

Rückmeldung während 4 Wochen oder 
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gestützter Katalogisierung o Beschreibende Felder 

o Felder, die Zugriffspunkte 

darstellen 

• Verschiedenes 

o Benutzung der 

Beispielsammlung 

o Exemplaraufnahmen 

o Bestandesaufnahmen 

o Bibliografische Bulletins 

• Form: Gruppenausbildung 

 

 

 

0,5 

 

 

 

 

Total 2,0 

50 Aufnahmen. 

• Permanente Überwachung des Buffer 

Reports 

Bibliothekarisch ausgebildete 

Personen mit Kenntnissen in EDV-

gestützter Katalogisierung 

• Virtua Handling 

• Besonderheiten der 

Katalogisierungsregeln des 

Alexandria-Verbundes (je nach 

Vorkenntnissen: Benutzung der 

Beispielsammlung, AACR2, MARC21, 

Artikel-Katalogisierung, Exemplar-

Verwaltung, mehrbändige Werke, 

Zeitschriften usw.) 

• Form: Gruppen- oder Einzelausbildung 

0,5 

1,0 

 

 

 

 

 

 

Total 1,5 

• Überwachung der Produktion mit 

Rückmeldung während 2 Wochen oder 

25 Aufnahmen. 

• Permanente Überwachung des Buffer 

Reports 

Personen mit Erfahrung in der 

Katalogisierung mit Virtua 

• Besonderheiten der 

Katalogisierungsregeln des 

Alexandria-Verbundes (je nach 

Situation: Benutzung der 

0,5 

 

 

 

• Permanente Überwachung des Buffer 

Reports 
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Beispielsammlung, Artikel-

Katalogisierung, Exemplar-Verwaltung, 

Bestandesaufnahmen usw.) 

• Form: Einzel- oder Gruppenausbildung 

 

 

Total 0,5 

Personen, die bereits in die 

Alexandria-Datenbank katalogisieren 

und eine Weiterbildung zu einem 

bestimmten Thema benötigen 

• Vertiefungskurse zu Spezialthemen 

o Ansetzen von Körperschaften 

o Kongresspublikationen 

o Elektronische Publikationen 

o mehrteilige Werke 

o usw. 

• Form: Workshop 

je 0,5 

 

 

 

 

Total 0,5 

• Permanente Überwachung des Buffer 

Reports 
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